	План утвержден 

постановлением администрации Кремлевского сельсовета

Коченевского района 
Новосибирской области

от  09.01.2014 № 2


П Е Р С П Е К Т И В Н Ы Й  П Л А Н

 работы администрации  Кремлевского сельсовета Коченевского района Новосибирской области на 2014 год

Администрация Кремлевского сельсовета Коченевского района Новосибирской области – администрация Кремлевского сельсовета

Глава Кремлевского сельсовета Коченевского района Новосибирской области  - Глава Кремлевского сельсовета, Глава поселения

Территория Кремлевского сельсовета Коченевского района Новосибирской области – территория Кремлевского сельсовета или территория поселения

	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственные

 за исполнение

	1
	2
	3
	4

	I. Вопросы для рассмотрения на совещании при Главе Кремлевского сельсовета

	1.1
	Об итогах работы администрации Кремлевского сельсовета за 2013 год
	февраль
	Заместитель главы администрации

	1.2
	О ходе уплаты предприятиями и населением коммунальных услуг, о работе с должниками по уплате за коммунальные услуги
	февраль
	Директор МУП «Кремлевский комхоз»

	1.3
	О работе  с письмами и обращениями граждан в администрации Кремлевского сельсовета в 2013 году
	март
	Специалист

	1.4
	Об организации оказания  муниципальных услуг, в том числе предоставляемых в электронной форме 
	март
	Специалист

	1.5
	О противопаводковых мероприятиях  на территории Кремлевского сельсовета 
	апрель
	Глава Кремлевского сельсовета,
руководители предприятий и организаций

	1.6
	О благоустройстве территории Кремлевского сельсовета 
	апрель
	Заместитель главы администрации

	1.7
	О проведении  санитарной очистки населенных пунктов Кремлевского сельсовета Коченевского района Новосибирской области
	май

	Заместитель главы администрации


	1.8
	О подготовке к празднованию 69-й годовщины Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов
	май
	Заместитель главы администрации

	1.9
	О ходе работы по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения
	май
	Заместитель главы администрации 

	1.10
	Об организации летнего отдыха детей и подростков на территории Кремлевского сельсовета в 2014 году
	май
	Заместитель главы администрации 

	1.11
	Об окончании отопительного сезона
	июнь
	Заместитель главы администрации, директор МУП «Кремлевский комхоз

	1.12
	О ходе подготовки объектов жилищно-коммунального хозяйства к отопительному периоду 2014-2015 гг.
	июнь
	Руководители предприятий и организаций

	1.13
	О работе общественных организаций с неблагополучными семьями
	 


	Заместитель главы администрации

	1.14
	О ходе уплаты предприятиями и населением коммунальных услуг.
	июль
	Директор МУП «Кремлевский комхоз

	1.15
	О реализации мероприятий по уничтожению очагов дикорастущей конопли на территории поселения
	август
	Специалист

	1.16
	О ходе реализации  муниципальной  программы «Профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории Кремлевского сельсовета Коченевского района Новосибирской области  на период 2014-2016 гг.»
	сентябрь
	Заместитель главы администрации

	1.17
	Об итогах работы по санитарной очистке населенных пунктов Кремлевского сельсовета Коченевского района Новосибирской области
	октябрь
	Заместитель главы администрации

	1.18
	О ходе работы по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения
	октябрь
	Заместитель главы администрации

	1.19
	О мероприятиях направленных на профилактику терроризма и экстремизма на территории Кремлевского сельсовета
	октябрь
	Заместитель главы администрации

	1.20
	О реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	ноябрь
	Специалист


	1.21
	Отчет Главы Кремлевского сельсовета о выполнении плана работы администрации сельского поселения за 2014 год
	декабрь
	Глава Кремлевского сельсовета

	1.22
	О подготовке и проведению Новогодних мероприятий.
	декабрь
	МКУК «Кремлевский СДК»

	1.23
	Об утверждении плана работы администрации Кремлевского сельсовета на 2015 год
	декабрь
	Заместитель главы администрации

	2. Правовые акты предложенные Главой Кремлевского сельсовета для рассмотрения на сессиях Совета депутатов Кремлевского сельсовета

	2
	Работа с представительным органом местного самоуправления Кремлевского сельсовета Коченевского района Новосибирской области
	постоянно
	Глава Кремлевского сельсовета

	2.1
	О внесении изменений  в бюджет Кремлевского сельсовета на  2014 год и на плановый период  2015-2016 годы
	по мере
необходимости
	Глава Кремлевского сельсовета


	2.2
	О внесении изменений в Устав Кремлевского сельсовета
	по мере
необходимости
	Глава Кремлевского сельсовета

	2.3
	Утверждение нормативных правовых актов разработанных в соответствии с принятием и изменением в законодательство
	по мере необходимости
( план правотворческий деятельности)
	 Глава Кремлевского сельсовета

	2.4
	Отчет о работе Главы Кремлевского сельсовета за 2013 год
	февраль
	Глава Кремлевского сельсовета

	2.5
	Об утверждении годового отчета об исполнении бюджета за 2013 год
	февраль
	Глава Кремлевского сельсовета

	2.6
	Об исполнении бюджета за 6 месяцев 2014 года
	июль, октябрь
	Главный бухгалтер администрации

	2.7
	О разработке проекта бюджета Кремлевского сельсовета на 2015 год, плана социально-экономического развития поселения на 2015 год
	ноябрь
	Глава Кремлевского сельсовета, заместитель главы администрации

	2.8
	Об утверждении плана социально-экономического развития Кремлевского сельсовета на 2015 год
	декабрь
	 Председатель Совета депутатов



	2.9
	Об утверждении бюджета Кремлевского сельсовета на 2015 год
	декабрь
	 Председатель Совета депутатов

	3. Общие муниципальные  мероприятия

	3.1.
	Сходы (общие собрания) граждан:

1. Отчет администрации  о работе за 2013 год.

2. О благоустройстве и санитарной очистке населенных пунктов.

3. О противопожарных мероприятиях в пожароопасный период.(весна, осень)

4. О пастьбе скота частного сектора.

5. Рекомендации по содержанию домашней птицы и скота в личных подсобных хозяйствах граждан во избежание случаев возникновения эпизатических случаев и правила утилизации биоотходов.

6. Обучение населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

7. Мероприятия по антитеррористической защищенности населения:

- повышение бдительности граждан

- действия при обнаружении признаков подготовки террористических актов или при его совершении
	по отдельному плану
	Заместитель главы администрации

	3.2
	Заседания Совета депутатов Кремлевского сельсовета
	не реже
1 раза в три месяца
	Председатель Совета депутатов

	3.3
	Совещания  при Главе Кремлевского сельсовета с руководителями предприятий и учреждений (по согласованию)
	ежемесячно
	Глава Кремлевского сельсовета, заместитель главы администрации

	3.4
	Работа с общественными организациями:

1. Административная комиссия.

2. Женсовет.

3. Совет ветеранов.
4. Комиссии при администрации

5. Общественный Совет
	по плану работы комиссий
	Заместитель главы администрации

	3.5
	Культурно- массовые, спортивно-оздоровительные мероприятия, мероприятия, посвященные праздничным датам:

1. Мероприятия, посвященные 23 февраля;

2. Мероприятия, посвященные проводам Русской зимы;

3. Праздничный концерты  посвященный Международному женскому Дню 8-е Марта

4. Праздничные мероприятии посвященные «1 апреля»;

5. 69-я годовщина Победы в Великой Отечественной войне;

6. День защиты детей;

7. День пожилого человека»;

8. «День детства» 
«День матери»;

9. Новогодние мероприятия;

10.Спортивные мероприятия.
	февраль

март

март

апрель

май

июнь

октябрь

ноябрь

декабрь

по отдельному плану.
	Заместитель главы администрации, директор МКУК «Кремлевского СДК»

	3.6
	Работа по профилактике правонарушений среди несовершеннолетних.

1. Выявление подростков, группы риска, склонных к употреблению алкоголя, наркотиков, токсичных веществ.

2. Выявление и обследование неблагополучных семей, имеющих несовершеннолетних детей.

3. Организация и проведение рейдов по поддержанию общественного порядка и профилактики правонарушений среди несовершеннолетних.

4. Дежурство учителей, представителей родительского комитета, участкового инспектора на молодежных дискотеках
	постоянно
	Заместитель главы администрации,

специалист

	3.7
	Опека и попечительство

1. Выявление несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей.

2. Первичный учет.

3. Оказание содействия  по оформлению опеки и попечительства на детей, оставшихся без попечения родителей.

4. Контроль за условиями жизни и воспитанием детей, находящихся под опекой и попечительством.

5. Контроль за соблюдением жилищных и имущественных прав несовершеннолетних.
	постоянно

по мере необходимости

постоянно

постоянно

постоянно
	Заместитель главы администрации,
специалист

	3.8
	Выпуск периодического печатного издания органов местного самоуправления  «Вестник Кремлевского сельсовета»
	ежемесячно
	Администрация Кремлевского сельсовета, Совет депутатов Кремлевского сельсовета,

специалист

	3.9
	Обновление и поддержание в актуальном состоянии информации на официальном сайте администрации Кремлевского сельсовета
	постоянно
	Заместитель главы администрации,
специалист

	3.10
	Организация приема граждан по личным вопросам.
	по графику приема граждан
	

	3.11
	Организация отчетов Главы сельсовета перед населением.
	раз в год
	Глава Кремлевского сельсовета, заместитель главы администрации,


	3.12
	Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	по мере необходимости
	Заместитель главы администрации,
специалист комиссия по жилищным и бытовым вопросам при администрации Кремлевского сельсовета

	3.13
	Хозяйственные вопросы:

1.Ремонт социальных объектов расположенных на территории поселения.

2. Мероприятия по благоустройству населенных пунктов поселения.

3. Мероприятия противопожарной безопасности населения и объектов.

4.Установка стелы первоцелинникам в селе Новокремлевское
5.Подготовка проектно-сметной документации по газификации села Новокремлевское;

6. Ограждение кладбища в поселке Первомайском.

7. Ремонт ограждения кладбища в селе Новокремлевское.

8. Освещение улиц в селе Новокремлевское: Майская, Новая, Комсомольская;

9. Строительство водонапорной башни в п.Молот
	июнь-август

по отдельному плану

май-август

сентябрь

по отдельному
по отдельному
по отдельному
по отдельному
по отдельному
	Глава Кремлевского сельсовета, заместитель главы администрации,
специалист, руководители предприятий и организаций

	4. Работа с общественностью по месту жительства граждан

	4.1
	Благоустройство сел, наведение чистоты и порядка, борьба с сорной растительностью, мероприятия по пожарной безопасности, соблюдение правил содержания собак и кошек.
	постоянно
	Заместитель главы администрации,
специалист, руководители предприятий и организаций

	4.2
	Проведение заседаний административной комиссии
	ежемесячно
	Председатель административной комиссии

	4.3
	Проведение заседаний Совета ветеранов.
	по отдельному плану

	Председатель Совета ветеранов

	4.4
	Проведение заседаний женсовета.
	по отдельному плану
	Председатель женсовета

	4.5
	Проведение заседаний общественной комиссии по жилищным и бытовым вопросам при администрации Кремлевского сельсовета
	по мере необходимости

	Специалист



	5. Работа с кадрами и резервом кадров

	5.1
	Заседание комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Кремлевского сельсовета и урегулированию конфликта интересов
	ежеквартально
	Специалист

	5.2
	Заседание антикоррупционной комиссии
	ежеквартально
	Специалист

	5.3
	Организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц местного самоуправления, членов выборных органов местного самоуправления, депутатов представительных органов муниципальных образований, муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений
	по отдельному

плану, в течение года
	Заместитель главы администрации

	5.4
	Проведение совещаний со специалистами по вопросам:

- организация делопроизводства

- обучение по правовым вопросам
	по отдельному плану
	Заместитель главы администрации

	5.5
	Проведение совещаний по производственным и организационным вопросам:

- с работниками бухгалтерии

-со специалистами администрации
	в течение года
	Глава Кремлевского сельсовета

	5.6
	Формирование кадрового резерва в администрации Кремлевского сельсовета
	в течение года
	Заместитель главы администрации

	5.7
	Подготовка методических материалов для информационно-обучающей работы с лицами, включенными в кадровый резерв
	в течение года
	Заместитель главы администрации


